Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de actividades
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 3892-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial niimero 707-A-2020 correspondiente al mes de julio del 2020

y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie: 23719CB7 Niumero de DTE:
507072114

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° BRINDAR EL APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS QUE PERMITAN OPTIMIZAR LA GESTION
ADMINISTRATIVA DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLARSE EN LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES PARA EL
CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS.

° APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA GESTION DE LA LOGISTICA Y ADMINISTRACION DE
RUTAS DE LOS VEHICULOS A CARGO DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES.

° APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA MEJORAR LOS CONTROLES RELACIONADOS AL USO DE
COMBUSTIBLES POR PARTE DE LOS VEHICULOS A CARGO DE LA SECCION DE SERVICIOS GENERALES CON BASE
EN LOS REQUERIMIENTOS PARA VIATICOS A NIVEL METROPOLITANO DEPARTAMENTAL.

° OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° APOYE EN LA REALIZACION DE SEGUIMIENTO DE LA CONTINUIDAD DE CONTROLES ESTIPULADOS EN EL
MANUAL DE COMBUSTIBLES.

° APOYE EN LA REALIZACION DEL INFORME SOLICITADO POR LICENCIADO PABLO ENRIQUE QUUIVIX MATUL,
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION
MINISTERIO DE CULTURA.

° APOYE CON LA CONTINUIDAD DE QUE LA UNIDAD DE PARQUEO UTILICE LOS PROCESOS DEL LOS MANUALES
DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES Y LA RECREACION.

° APOYE EN LA COORDINACION CON EL CONTROL DE COMBUSTIBLE EN LOS VEHICULOS.

] ° APOYE A PERSONAL DE LA SECCION DE SERVICOS GENERALES CON CADA UNO DE,LOS CONTROLES.

ESTIPULADOS.

° APOYE A PERSONAL DE MANTENIMIENTO CON SEGUIMIENTO DE SUS REQUERIMIENTOS AL ENCARGADO DE
MANTENIMIENTO.
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